
Abre a licitação → Recepciona todos os documentos → Promove diligências →
Julga as propostas técnicas e comerciais e os documentos de habilitação →

Responde aos recursos e contrarrazões → Encerra o certame e o submete à 
Autoridade Competente para adjudicação e homologação. 

Unidades Requisitantes

SEHAB/DAF/DIL
Divisão de Licitação

SEHAB/DEPLAN
Dep. de Plan.

SEHAB/DAF/DIF
Divisão de Finanças

SEHAB/AJ
Assessoria Jurídica

Gab. do Secretário
Autoridade Comp. 

Agente ou Comissão de 
Contratação

SEHAB/DAF/DGC
Divisão de Contratos
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Submete a instrução 
técnica à DIL por e-mail.

Consolida a instrução, 
autua o processo SEI e o 

encaminha para DIL.

Emite Nota de Reserva 
anteriormente à análise 
jurídico-formal pela AJ.

Elabora resumo sumário 
e submete o processo à AJ.

1 3

Manifesta-se quanto à 
previsão do objeto e da 

despesa no PPA, LDO, LOA 
e PNM.

4

Solicita autorização de 
reserva ao Gab. e submete 

à DIF para emissão.

Revisa os documentos e os 
restitui com 

apontamentos para 
correção.

2

Manifesta-se sobre 
disponibilidade e dotação 

orçamentárias.

5 7

8

Analisa os aspectos jurídico-
formais da instrução e os 

restitui para 
complementação.

9

11.1

Aprova os documentos do 
processo e autoriza a 
abertura da licitação.

Autoriza o prosseguimento 
da licitação e a emissão da 

Nota de Reserva.

Realiza os procedimentos 
necessários à lavratura dos 

contratos e acompanha o 
ciclo de vida do objeto.

Manifesta-se tecnicamente sobre 
recursos e contrarrazões e outros 

documentos 
+ Indica os fiscais da avença.

Quando instado, manifesta-se 
juridicamente sobre 

ocorrências da fase externa.

Sempre que instado, julga recursos e 
contrarrazões + Declara deserto ou 

fracassado + Revoga ou anula + 
Homologa a licitação e adjudica o objeto. 

11.2

11.3

11.4

13

Emita Notas de Empenho e cancela o
saldo remanescente 
do saldo da reserva.

12

6.2

6.1

10
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